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BIENVENIDA

El presente sitio es una herramienta propuesta por la Sub-Direccion de Proyectos del Centro
Estatal de Tecnologia Educativa (CETE) de la Secretaria de Educacion de Tamaulipas a través del
Departamento de Infraestructura Tecnoldgica para la gestion y el trabajo de los Proyectos
Colaborativos. La funcién principal de esta plataforma, es proporcionarle al profesor una
herramienta con la cual pueda comunicarse con otros profesores, alumnos o usuarios afines de
manera personalizada.
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Nota:

La version actual de l|la Plataforma de Proyectos
Colaborativos no se encuentra actualizada en el siquiente
manual de Usuario, Si requiere alguna duda referente a
Soporte Técnico que no encuentre en dicho documento,
favor de comunicarse con Responsables de Proyecto vy
Gestion.
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El nombre de la direccién de internet para ingresar al sistema de proyectos colaborativos es:
http://proyectoscete.tamaulipas.gob.mx/pcolaborativos/

1.1 INICIO

La opcion de Inicio nos permite regresar al Menu Principal. Esto quiere decir que estando en
cualquier proceso del portal con solo dar clic en Inicio nos regresaremos el MenU Principal.

1.2 CONTENIDOS

Al presionar la opcion de contenidos del menu principal usted podrd visualizar las categorias o
etapas dispuestas en el portal para la distribucién de los distintos contenidos 6 crear un nuevo
contenido (| os usuari os ¢ o0 nSupedJsuaria tAénuncstradoa y Rireo ffemdran o
visualizar esta opcion). Cada una de las categorias o etapas muestran el total de temas que los
conforman

SECRETARIA DE EDUCACION
CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Usted estd aqui lnicio » Contenido

Meni Principal +*'Etapa 1
§ Mamero de Articulos: 2
Binicio H
/ & Etapa2
o
Bc < *s Mamero de Articulos: 2
Etapa 1 i Etapa3
Etapa 2 '-'.Hlimgru de Articulos: 1
Etapa 3
Crear Contenido <(m—
BFroros

1.2.1 Entrar a los contenidos

Una vez que ingrese a cualquiera de las categorias o etapas podra ver los contenidos dentro de la
misma y pueden ser modificados presionando el icono del lapiz en color verde del lado derecho.

SECRETARIA DE EDUCACION
CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Usted esta aqui Inicio » Contenido » Etapa 1
e s ..
Mena Principal & Prueba
Binicio : —
:  Categoria: Etapa 1
B3contenido s Pubiicado el Jueves, 13 Septiembre 2012 00:19
K Escrito por Super User
Etapa 1 o2
o “Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
Etapa 2 % aliqua Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
Etapa 3 H aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
Crear Contenido I cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum
BForos
®oescargas
: Usodelos Medios de Comunicacion
Formulario de acceso H —
i Categoria: Etapa 1
Hola Super User. H Publicado el Martes, 04 Septiembre 2012 00:45
T Escito por Super User
:
I Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
< - *  aliqua Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
Usuarios en linea H
i aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
H
gparra %, cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.”
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Al entrar le mostrara esta pantalla donde aparecen todos los datos del contenido los cuales pueden
ser modificados, los campos de captura son explicados en el siguiente apartado Crear

Contenidos.

_
w t SECRETARIA DE EDUCACION
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Naar

CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Usted esta aqui Inicio » Contenido » Crear Contenido » Crear Contenido

Men Principal
Binicio
Bcontenido
Etapa 1
Etapa 2

Etapa 3

Crear Contenido
Broros

Descargas

Formulario de acceso

Hola Super User.
Finalizar sesion

Usuarios en linea

gparra
Enviar mensaje

Contenido Recientemente
Publicado

» Racismo en el Fitbol Mexicano
(Demo)

» Prueba

» Contenido Prueba

» Avances Tecnoldgicos

» Iniciando en el Estudio de la Etica

Para Administradores

Ver lista de usuarios registrados

Cambiar combinacién de colores

Instrucciones para Administradores

Editor

Titulo *
Alias

= | Estilos ~ Pérrafo -

L B F@nmm

Ruta: p

Imagen

Publicacion

Categoria §d + - Sin categoria =]
Alias Autor

Estatus Publicado [+]
Destacade No [+]

Iniciar publicacién =
Finzalizar publicacién =
Acceso Publico =

Ordenar.

Nuevos articulos por defecto en la primera posicidn en la categoria. El orden se puede cambiar en la

administracién del sitio

Idioma

Idioma | Todas E‘

Metadatos

Meta-descripcién
?

Palabras clave

Todos los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios.

BOTONES

APLICACION

Este botén podra ser visualizado para los usuarios con la categoria de

AiSuper Usuari o, Admi ni
editar los contenidos creados por el mismo.

strador

y

Pro
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1.2.2 Crear Contenidos (Solo para Profesor)

En el caso de |l os wusuarios con | a claobpei@oiréan de
Contenidod &mpcion fContenidood  ydaralic en Crear Contenido se abrir4 la pagina donde
elfi Pr o f mpodrédsubir un contenido portal.

S
é;ﬂr,g ¥|§  SECRETARIA DE EDUCACION
U(  CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Usted esta aqui jnicio » Cont » Crear Contenido » Crear Contenid
Menid Principal Editor
G
e Titulo [ -
Bcontenido alias @
Etapa 1
Etapa 2 Texto
Etapa 3 B F U & |E = 3 B | Estios ~ Pérrafo -
Crear Ci <4 | @& B F @ e
o L
oros
Boescargas
Formulario de acceso
Hola Super User.
Ruta: p i
Usuarios en linea Imagen
gparra
Emviar mensaje Publicaciéon
Contenido Recientemente Categoria - - Sin categoria [=]
Publicado Alias Autor
» Prueba Estatus Publicado i~
» Contenido Prueba Destacado No 3
» Avances Tecnolégicos Iniciar publicacion 5]
» Iniciando en el Estudio de la Etica
» Uso de los Medios de Comunicacién Finzalizar publicacion =
o Acceso @ Publico ~]
Para Administradores
Ordenar
Ver lista de usyanos registrado Nuevos articulos por defecto en la pamera posicién en la categoria. El orden se puede cambiar en la
Cambiar combinacion de colores administracién del sitio
Instrucciones para Administradores
Idioma
Idioma Todas ~]
Metadatos

Meta-descripcién

Palabras clave
?
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Todos los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios.
Observaciones a los datos que se capturan:

Apartado Editor

Titulo Es el nombre que se le dara al contenido que creara.

Alias Puede colocar un alias el cual aparecera en la URL del contenido
(no puede tener espacios ni caracteres especiales).

Texto Escribira todo el detalle de lo que trata el contenido.

Imagen Subir una imagen al contenido.

Apartado Publicacion

Categoria SEEEiEee Seleccionar la categoria al cual pertenece el contenido a crear.
- Etapa 1
a2
-- Etapa 3
Alias Autor El autor puede utilizar otro nombre como alias.
Estatus T Seleccionar si el contenido estara publicado desde el momento
espuonlicado .z
Aveiads de su creacién o no.
Enviar a la papelera
Destacado [Tl De preferencia seleccione ANOO
Si
: :
.. PR Hay LS . L, , . L,
Iniciar ST R Seleccionara a través de un calendario el dia y hora en la que el
Publicacién « = «m s » contenido sera publicado automaticamente por el sistema (si asi
47 19 20 1 2223 Io prefiere)-
| ® s
: :
. . « < Hoy B » . , , . ,
Finalizar = un b 18 be ve Seleccionara a través de un calendario el dia y hora en la que
Publicacién « = .m = finalizara la publicacién del contenido automaticamente por el
48 12 13 14 15 1B - . z
e sistema (si asi lo desea).
48 26 27 28 29 30
Acceso Adinictador Seleccionara que tipo de usuarios podran ver el contenido
‘ublico . . .
{ Registrado (Seleccione de preferencia Registrado).

Profesor

Apartado Idioma

Idioma Seleccione el idioma del contenido (puede omitir este apartado y

Eenariol (Formal Internacionsl) (£5) no afectara la publicacién de su contenido).
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Apartado Metadatos

Meta-Descripcion Puede omitir este apartado.
Palabras Clave Puede omitir este apartado.

Una vez haya finalizado por favor haga clic en el boton Guardar.

BOTONES APLICACION
Este simbolo nos permite visualizar una caja de ayuda posicionando el
puntero del mouse sobre él.
Esta opcién permite registrar los datos para dar de alta el usuario.
Esta opcién permite volver a capturar los datos desde el inicio.
Imagen Este botdon le permite agregar imagenes dentro de los contenidos. A

continuacion se detalla como insertar la imagen.

1.2.3 Subir Imagen en Contenidos

Podra elegir o subir una imagen dentro del A’
contenido, primero tendra que dar clic en el botéon | mi
Elegir_archivos y cuando se abra su explorador ]
busque |l a imagen que qui 1 || e
Abrir E@
Buscar er | () Imbgenes de mussstra “ O @ =
5 1 Colnas azues s o 5 cooe
L | semm=E i ;
Documertos 1 tvierna Descrpcdn de
recientes | Nerdifares imagen
B £ Pussta de scl s Leenda o[ S ¢ extablece en ¥, ¢ Yk de  magen s i como Yoo
Escritone subn«/
=)
Mis documentas
e , , . . -
e Después tendra que dar clic en el botdn Iniciar
.’i Homibee: Imagenpartads = w
Mis stics deved | Tiper Todas kox anchivos ~ Cancels g

y esperar que la imagen termine de ser cargada y

posteriormente mostrada en el scroll de la galeria BB U |
de |mégenes_ Sarrars dscesors  phocsdowriosd  sampledats headong Buttonpeg logegng  powered by.ong
"g
S s Y por dultimo tiene
== ; gue dar clic en el | ==
. . I . I . - Desrocinde
N N boton Insertar. mon
s s i oo il il s i = i i a5
| —r Sube archwvos
e s AT S A S b Y asi la imagen sera
o insertada dentro del contenido.

ke Leyends v 50 estaece &8 ¥, ¢ Yo de b magen s uskuw como S,

Sub archivos

Bagr v vt
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Mend Principal
nlClO
B’Jcn(emdo
aFOTCS
BDescavgas

Formulario de acceso
Hola Super User.

Usuarios en linea

gparra

Contenido Reciente

. Ouiata

SECRETARIA
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Editar un articulo

Editor

Titulo (@ -

7y EES
= < \

Inicio

B | Estios ~ Pérrafo -

b B J o

S L S

Ruta: p » stron » img

Imagen

1.

3 FOROS

Para ingresar al foro dar clic en el apartado Foros del menud principal y nos mostrard una
cuadricula con cada uno de las etapas que fueron creadas por €l administrador.

S

g..&,:}‘; 4  SECRETARIA DE EDUCACION
C_ I “L(  CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
> - &R

Naar

Usted esta aqui: Inicio » Foros

Men Principal

Inicm

ECuntenido

BFroros

Descarga:\

Formulario de acceso

Hola Super User,

Usuarios en linea

gparra

Enviar mensaje

Las

opciones

Foros

Foros Perfil Bandeja de Mensajes (1)

Historial: 4to 8vo 12vo 24vo

Foros del Proyecto

Foro Temas Publicaciones Ultima entrada
Foro Etapa 1 1 2 10.10.2012 12:56
Demo por Super User
Foro Etapa 2 0 0
Demo
Foro Etapa 3 0 0
Demo

gue est 8n dentForos, Rerél, Beraejaflé Mewsajes(lpunt eadao

Historial 4to 8vo 12vo 24vo las explicaremos a continuacion.
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1.3.1 Foros, Perfil, Bandeja de Mensajes, Historial 4to 8vo 12vo 24vo

Foros esta opcién nos permite regresar al Submenut de Foros del portal.

SECRETARIA DE EDUCACION
CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Usted esta aqui: Inicic » Foros » Foro Etapa 1

Men Principal Romg
] Foros Perfil Bandeja de Mensajes (1) Historial: 4to 8vo 12vo 24vo

Bricio

aContenido Etapa 1 Foro Etapa 1 EI

BForos Demo

Descargas B Nuevo Tema(**Solo para Profesores*)
Formulario de acceso :

Respuestas Tipo Tema Ultima Publicacion

Hola Super User,
Tema de Prueba
TS 25 e 10.10.2012 12:56
S SR 1 @ Publicado 10.10.2012 12:47 por Super User u por: Super User

Usuarios en linea

gparra

perfil dentro del foro puede editar su perfil a mostrar dentro del mismo dando clic
en esta opcion.

Men Principal koios
: Foros Perfil Bandeja de Mensajes (1) Historial: 4to 8vo 12vo 24vo
Binicio \
Bcontenido Perfil
BFroros
Descargas

g parra (Super User)

Formulario de acceso

Ubicacion Avatar
Hola Super User,

Codigo

Ciudad:
< - Victoria

Usuarios en linea

Pais:
gparra Mexico E‘

Enviar mensaje
Estatus del foro

Contenido Recientemente Publicacionds: Subir Avatar:
Publicado o i No se ha seleccionado ningdn archivo
» Prueba (max 200 KByte, JPG or PNG, tamafio sugerido 128x128)
» Contenido Prueba
Firma
Texto:

(max 250 caracteres, no se permite HTML)

Sitio Web:
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Otra configuracién

Mostrar estado En Linea:

Guardar

Observaciones a los datos que se capturan:

Apartado Ubicacion

Cédigo Postal:
Ciudad:
Pais:

Avatar:

Firma:

Apartado Sigame

Twitter:
Facebook:
Google+:
Flickr:

YouTube:

Apartado Configuracion de

Mensajes

Notificaciones via mail:

Usar firma:

Poner cédigo postal (si asi lo desea).

Ciudad donde reside.

Pais donde reside.

Dar clic en el boton Seleccionar Archivo
para seleccionar una imagen la cual le identificar4 dentro
del foro, no debe tener un tamafio mayor a 200 KB y
debe estar en formato JPG o PNG. Se sugiere un
tamarfio de 128x128 pixeles.

Colocar una firma que aparecera debajo de cada
mensaje o tema en el foro que usted escriba.

Puede colocar su usuario de Twitter.
Puede colocar su pagina de Facebook.
Puede colocar su cuenta de Google+.
Puede colocar su perfil de Flickr.

La Direccién de su canal de YouTube.

Puede seleccionar Si o No si desea recibir notificaciones
de los mensajes recibidos a su correo electrénico.
Seleccione Si o No si desea utilizar una firma para los
mensajes.
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Firma:

Usar firma para las respuestas:

Otra Configuracion

Mostrar Estado En Linea:

BOTONES

Si en el apartado

anterior

este campo debera colocar el texto que utilizara para la

firma de sus mensajes.

Seleccione Si o No si desea utilizar una firma para las

respuestas de los mensajes.

Sel eccione Si o No
de ingresar al foro.
APLICACION

Esta opcidn permite guardar los cambios en el perfil del.

Subir Imagen de Perfil (Avatar)

Podré elegir o subir una imagen de perfil o Avatar
que aparecera en sus publicaciones dentro del
foro, para ello debera primero dar clic en el botén
Seleccionar Archivo y cuando se abra su

S i dese

Super User

gparra

Ubicacion Avatar
Codigo
Postal:

Ciudad:

Formulario de acceso

Haa gara

Estatus del foro
Para Administradores

Publicacionsd:

Moderado: o

Subir Avatar:

Selecemnar aichio | 1o se ha sefeccionado tingun archio

Abrir EE F\”u:vmna
Buscar e | ) Imégenas de mussira w ¥ @ lj:mc [+]
5 85 Colras azubes
_..9 !i Estatus del foro )
Decumertos | ] tvierno Publicaciones: SubirAvaar:
recinites (B nendfares IR ———— i) Mo ve ha seloccionads ringin achiva
[;:} | Pussta de sol = T s
e explorador busque la imagen que quiera y le da
Afabriro y esperar gue |
i docuertos cargada y posteriormente mostrada en su imagen de
o] perfil.
MiPC
-« J Hombee: | Imagerporiads -
Mis stios deed  Tipa Todos ks archives v [ Cancen ‘ el
. s
Bconenido Perfil

Bandeja de Mensajes(n) notifica el nimero total de mensajes que tenga en la bandeja de entrada.

a

mage |
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Usted esta aqui: Inicio » Foros

S=—"="
“.t; #/§  SECRETARIA DE EDUCACION
= Cll(  CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Mend Principal Gorg
Foros Perfil Bandeja de Mensajes (1) Historial: 4to 8vo 12vo 24vo
Biricio
Bcontenido
Foros del Proyecto
BForos v
Descargas -
Foro Temas Publicaciones Ultima entrada
7 Foro Etapa 1 10.10.2012 12:56
Formulario de acceso Diiio 1 2 por Super User
Hola Super User, Foro Etapa 2 . 4

Finalizar sesion Demo

X - Foro Etapa 3
Usuarios en linea Derio 0 0

gparra

Enviar mensaje

Al dar clic y se abrira la bandeja entrada de los mensajes.

S0

“.U |4 SECRETARIA DE EDUCACION

G_ I SH(  CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA
=y

)

N

Usted esta aqui: lnicic » Foro » Entrada

Mend Principal

Foro
Foro Perfil Bandeja de Mensajes (2) Historial: 4to 8vo 12vo 24vo
Inicio

Categorias de Contenido =) Entrada Enviar mensajes
Foro

Descargas & Nuevo mensaje

Formulario de acceso

[ De Asunto Fecha / Hora
Hola Super User,
e ——— ] E gparra Saludos 18.09.2012 18:00
Usuarios en linea

] q gparra Prueba 10.09.2012 15:48

tparra

Enviar mensaje

Eliminar Marcar como leido Marcar como no leido

Existen 2 opciones de mensajes el de Entradas que son los mensajes que le llegan al usuario y el
de Enviar mensajes que es donde del usuario envia mensajes a otros usuarios registrados.

10
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1.3.2 Entrada de Mensajes

En Entradas puede seleccionar cualquier de los mensajes recibidos y dar clic en el asunto podra
abrir dicho mensaje. Los mensajes recibidos pueden ser eliminados por opcién individual (Ol) 6 por
opcién multiple (OM), leidos y no leidos. Cuando el mensaje ha sido leido y usted lo marca como
leido la Bandeja de Mensajes(2), se actualizara y decrementara el total de mensajes quedando
Bandeja de Mensajes(1).

SECRETARIA DE EDUCACION
CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

Usted esta aqui: Inicio » Foro » Entrada

Men Principal Eoro
Foro Perfil Bandeja de Mensajes (2) Historial: 4to 8vo 12vo 24vo
Inicio
Categorias de Contenido Entrada Enviar mensajes

Foro

& Nuevo mensaje
Descargas

Formulario de acceso

OM—» [ pe Asunto Fecha / Hora
Hola Super User,
y
>Finalizar sesion B H gparra Saludos 18.09.2012 18:00
— i ol —»
suarios en linea =
= B gparra Prueba 10.09.2012 15:48

tparra

Enviar mensaje
Eliminar Marcar como leido Marcar como no leido

BOTONES APLICACION

[ Fliminar ] Este boton le permitird eliminar el mensaje recibido.

Con este botén podra marcar el mensaje como Leido lo cual hard que no

[ Marcar como Leido ] Ta e )
aparezca en sus notificaciones de nuevos mensajes.

[ Marcar como No Leido ] Con este botén podrd marcar el mensaje como No Leido lo cual hara que
contintie apareciendo en sus notificaciones de nuevos mensajes.

Al entrar a los mensajes recibidos usted podra visualizar la fecha de envio del mensaje y su
contenido, en esta ventana podra responder el mensaje, citar o eliminarlo

11
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Usted esta aqui Inicic » Foro » Saludos

Mend Principal Eora
Inicio Foro Perfil Bandeja de Mensajes (2) Historial- 4to 8vo 12vo 24vo
Bicontenido .
Mensaje de:
Foros
Descargas ﬂ gparrs
Formulario de acceso &l Responder [ Citar g Eliminar
fednlientienliendionletienlientio ettt ~
Hola José Registrado. Il [ 18.09.2012 1800 1
| !
| Saludos 1
Usuarios en linea | | Mensaje de Prueba 1
tparra N (e e e e e e e e e e e e, e e e e e, e e, e e e —— = —— _l
Enviar mensaje
BOTONES APLICACION
& Responder Haciendo clic en fARespondero podryg
continuar con el mismo tema del mensaje.
b4 citar Haciendo clic en ACitaro podremos
haciendo una cita del enunciado.
B4 Eliminar Con este boton podremos eliminar el mensaje recibido.

Al Responder o [ Citar entraras a esta pagina.

SECRETARIA DE EDUCACION
CENTRO ESTATAL DE TECNOLOGIA EDUCATIVA

12


























































































