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BIENVENIDA 
 

El presente sitio es una herramienta propuesta por la Sub-Dirección de Proyectos del Centro 
Estatal de Tecnología Educativa (CETE) de la Secretaría de Educación de Tamaulipas a través del 
Departamento de Infraestructura Tecnológica para la gestión y el trabajo de los Proyectos 
Colaborativos. La función principal de esta plataforma, es proporcionarle al profesor una 
herramienta con la cual pueda comunicarse con otros profesores, alumnos o usuarios afines de 
manera personalizada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: 
  
La versión actual de la Plataforma de Proyectos 
Colaborativos no se encuentra actualizada en el siguiente 
manual de Usuario, si requiere alguna duda referente a 
Soporte Técnico que no encuentre en dicho documento, 
favor de comunicarse con Responsables de Proyecto y 
Gestión. 
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CAPITULO 1 MENU PRINCIPAL 
 
El nombre de la dirección de internet para ingresar al sistema de proyectos colaborativos es: 
http://proyectoscete.tamaulipas.gob.mx/pcolaborativos/ 

 

1.1 INICIO 
 

La opción de Inicio nos permite regresar al Menú Principal. Esto quiere decir que estando en 
cualquier proceso del portal con solo dar clic en Inicio nos regresaremos el Menú Principal. 
 

1.2 CONTENIDOS 
 
Al presionar la opción de contenidos del menú principal usted podrá visualizar las categorías o 
etapas dispuestas en el portal para la distribución de los distintos contenidos ó crear un nuevo 
contenido (los usuarios con la categor²a de ñSuperUsuario, Administrador y Profesorò podrán 
visualizar esta opción). Cada una de las categorías o etapas muestran el total de temas que los 
conforman 

1.2.1 Entrar a los contenidos 
 
Una vez que ingrese a cualquiera de las categorías o etapas podrá ver los contenidos dentro de la 
misma y pueden ser modificados presionando el icono del lápiz en color verde del lado derecho. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://proyectoscete.tamaulipas.gob.mx/pcolaborativos/
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Al entrar le mostrará esta pantalla donde aparecen todos los datos del contenido los cuales pueden 
ser modificados, los campos de captura son explicados en el siguiente apartado Crear 
Contenidos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Todos los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios. 
 

BOTONES APLICACIÓN 
 
 

Este botón podrá ser visualizado para los usuarios con la categoría de 
ñSuperUsuario, Administrador y Profesorò y le permitir§ a cada profesor 
editar los contenidos creados por el mismo. 
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1.2.2 Crear Contenidos (Solo para Profesor) 

 
En el caso de los usuarios con la categor²a de ñProfesorò podr§n visualizar la opción ñCrear 
Contenidoò en la opción ñContenidoò y al dar clic en Crear Contenido se abrirá la página donde 
el ñProfesorò podrá subir un contenido  portal. 
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Todos los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios. 
 

Observaciones a los datos que se capturan: 
 
Apartado Editor 
 
Título  

 
Es el nombre que se le dará al contenido que creará. 

 
Alias 

 
Puede colocar un alias el cual aparecerá en la URL del contenido 
(no puede tener espacios ni caracteres especiales). 

 
Texto 

 
Escribirá todo el detalle de lo que trata el contenido. 

 
Imagen 

 
Subir una imagen al contenido. 

 
 
Apartado Publicación 
 
 
Categoría 
 
 

 
Seleccionar la categoría al cual pertenece el contenido a crear. 

 
Alias Autor 

 
El autor puede utilizar otro nombre como alias. 
 

 
Estatus 
 
 

 
Seleccionar si el contenido estará publicado desde el momento 
de su creación o no. 

 
Destacado 
 

 
De preferencia seleccione ñNoò. 

 
Iniciar 
Publicación 
 
 

 
Seleccionará a través de un calendario el día y hora en la que el 
contenido será publicado automáticamente por el sistema (si así 
lo prefiere). 

 
Finalizar 
Publicación 
 
 

 
Seleccionará a través de un calendario el día y hora en la que 
finalizará la publicación del contenido automáticamente por el 
sistema (si así lo desea). 

 
Acceso 
 
 

 
Seleccionará que tipo de usuarios podrán ver el contenido 
(Seleccione de preferencia Registrado). 

 
Apartado Idioma 
 
 
Idioma 
 
 

 
Seleccione el idioma del contenido (puede omitir este apartado y 
no afectará la publicación de su contenido). 
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Apartado Metadatos 
 
Meta-Descripción 

 
Puede omitir este apartado. 

 
Palabras Clave 

 
Puede omitir este apartado. 

 
Una vez haya finalizado por favor haga clic en el botón Guardar. 
 

BOTONES APLICACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Este símbolo nos permite visualizar una caja de ayuda posicionando el 
puntero del mouse sobre él. 
 
Esta opción permite registrar los datos para dar de alta el usuario. 
 
 
Esta opción permite volver a capturar los datos desde el inicio. 
 
 
Este botón le permite agregar imágenes dentro de los contenidos. A 
continuación se detalla como insertar la imagen. 
 

1.2.3 Subir Imagen en Contenidos 
 
Podrá elegir o subir una imagen dentro del 
contenido, primero tendrá que dar clic en el botón 
Elegir archivos y cuando se abra su explorador 
busque la imagen que quiera y le da ñabrirò.  

 
Después tendrá que dar clic en el botón Iniciar 
subida. 

 
 y esperar que la imagen termine de ser cargada y 
posteriormente mostrada en el scroll de la galería 
de imágenes. 

 
Y por último tiene 
que dar clic en el 
botón Insertar. 
 
 
 
Y así la imagen será 
insertada dentro del contenido. 

Guardar 
 

Cancelar 
 

Imagen 
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1.3 FOROS 
 
Para ingresar al foro dar clic en el apartado Foros del menú principal y nos mostrará una 
cuadricula con cada uno de las etapas que fueron creadas por él administrador. 
 

 
 
Las opciones que est§n dentro de la ñllave punteadaò son Foros, Perfil, Bandeja de Mensajes(1), 
Historial 4to 8vo 12vo 24vo las explicaremos a continuación. 
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1.3.1 Foros, Perfil, Bandeja de Mensajes, Historial 4to 8vo 12vo 24vo 
 
Foros esta opción nos permite regresar al Submenú de Foros del portal. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perfil dentro del foro puede editar su perfil a mostrar dentro del mismo dando clic 
en esta opción. 
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Observaciones a los datos que se capturan: 
 

Apartado Ubicación 
 

 

Código Postal: 
 

Poner código postal (si así lo desea). 

Ciudad: 
 

Ciudad donde reside. 

País: 
 

País donde reside. 
 

Avatar: Dar clic en el botón Seleccionar Archivo                      
para seleccionar una imagen la cual le identificará dentro 
del foro, no debe tener un tamaño mayor a 200 KB y 
debe estar en formato JPG o PNG. Se sugiere un 
tamaño de 128x128 pixeles. 
 

Firma: Colocar una firma que aparecerá debajo de cada 
mensaje o tema en el foro que usted escriba. 
 

Apartado Sígame 
 

 

Twitter: 
 

Puede colocar su usuario de Twitter. 

Facebook: 
 

Puede colocar su página de Facebook. 

Google+: 
 

Puede colocar su cuenta de Google+. 

Flickr: 
 

Puede colocar su perfil de Flickr. 
 

YouTube: La Dirección de su canal de YouTube. 
 
Apartado Configuración de 
Mensajes 
 

 

Notificaciones vía mail: 
 

Puede seleccionar Si o No si desea recibir notificaciones  
de los mensajes recibidos a su correo electrónico. 

 
Usar firma: 

Seleccione Si o No si desea utilizar una firma para los 
mensajes. 
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Firma: 
 

Si en el apartado anterior seleccion· la opci·n ñSiò en 
este campo deberá colocar el texto que utilizará para la 
firma de sus mensajes. 
 

Usar firma para las respuestas:  Seleccione Si o No si desea utilizar una firma para las 
respuestas de los mensajes. 

Otra Configuración 
 

 

Mostrar Estado En Línea:  
 

Seleccione Si o No si desea aparecer ñen l²neaò a la hora 
de ingresar al foro. 
 

 
BOTONES APLICACIÓN 

 
 
 

 
Esta opción permite guardar los cambios en el perfil del. 

 
Subir Imagen de Perfil (Avatar) 

 
Podrá elegir o subir una imagen de perfil o Avatar 
que aparecerá en sus publicaciones dentro del 
foro, para ello deberá primero dar clic en el botón 
Seleccionar Archivo y cuando se abra su 

explorador busque la imagen que quiera y le da 
ñabrirò y esperar que la imagen termine de ser 
cargada y posteriormente mostrada en su imagen de 
perfil. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bandeja de Mensajes(n) notifica el número total de mensajes que tenga en la bandeja de entrada. 
 

Guarda
r 
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Al dar clic y se abrirá la bandeja entrada de los mensajes. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Existen 2 opciones de mensajes el de Entradas que son los mensajes que le llegan al usuario y el 
de Enviar mensajes que es donde del usuario envia mensajes a otros usuarios registrados. 
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1.3.2 Entrada de Mensajes 
 

En Entradas puede seleccionar cualquier de los mensajes recibidos y dar clic en el asunto podrá 
abrir dicho mensaje. Los mensajes recibidos pueden ser eliminados por opción individual (OI) ó por 
opción múltiple (OM), leídos y no leídos. Cuando el mensaje ha sido leído y usted lo marca como 
leído la Bandeja de Mensajes(2), se actualizara y decrementara el total de mensajes quedando 
Bandeja de Mensajes(1). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

BOTONES 

 
 

APLICACIÓN 
 
 

 
Este botón le permitirá eliminar el mensaje recibido. 
 

 
 

 
Con este botón podrá marcar el mensaje como Leído lo cual hará que no 
aparezca en sus notificaciones de nuevos mensajes. 
 

 
 

 
Con este botón podrá marcar el mensaje como No Leído lo cual hará que 
continúe apareciendo en sus notificaciones de nuevos mensajes. 
 

 Al entrar a los mensajes recibidos usted podrá visualizar la fecha de envío del mensaje y su 
contenido, en esta ventana podrá responder el mensaje, citar o eliminarlo 

Eliminar 
 

Marcar como Leído 

 

Marcar como No Leído 

 

OM 

OI 
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BOTONES APLICACIÓN 

 Responder Haciendo clic en ñResponderò podr§ dar respuesta al mensaje recibido y 
continuar con el mismo tema del mensaje. 
 

 Citar 
 

Haciendo clic en ñCitarò podremos responder al tema propuesto en el foro 
haciendo una cita del enunciado. 

 Eliminar 
 

Con este botón podremos eliminar el mensaje recibido. 

 

Al  Responder  o  Citar  entraras a esta página. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




























































